
Cartilha para licenciamento e inclusão de documentos para obter a licença

Primeiro Passo: Acessar o link https://empresafacil.conam.com.br/itapevi.sp/ e clique na aba
“GERENCIAMENT DO CADASTRO MOBILIÁRIO, ALTERAÇÃO ENCERRAMENTO OU PRIMEIRO ACESSO”

Segundo passo: Colocar seu usuário e senha

https://empresafacil.conam.com.br/itapevi.sp/


Segundo passo: Acessar a aba “LICENCIAMENTOS” para verificar anexos e pendencias relacionadas ao
licenciamento. Esta aba será o canal de comunicação entre os orgãos licenciadores e contribuintes



Terceiro Passo: Verificar comentarios e anexos de cada licenciador. Neste exemplo a Secretaria de
Obras está aprovado e a Vigilancia está aguardando a regularização e documentos. Nas ações nota-se
os comentários e anexos acima citados.

Em anexos conseguimos ver qual é o anexo e o documento enviado pelo licenciador no campo AÇÕES

O mesmo se repete caso clique no campo COMENTÁRIOS. Se consegue ter alguma explicação e
comentário do que o licenciador precisa para aprovar sua licença



Quarto passo: No seu menu principal, acessar a aba “ALTERAÇÃO” para inclusão dos documentos
solicitados

Clicando em REALIZAR UMA NOVA SOLICITAÇÃO e INICIAR

Quinto passo: No ambiente ALTERAÇÃO selecioneo tipo de Alteração DOCUMENTOS



Sexto passo: Clique em ADICIONAR para inclusão do documento solicitado pelo licenciador

Sétimo passo: Anexar o documento e descrever o que é o arquivo. Observe sempre as orientações
abaixo com relação aos formatos dos documentos e documentos necessários.

Adicionado o documento, clique em SALVAR



Oitavo passo: Finalizado o envio do documento para a aprovação do licenciamento. Neste momento é
só esperar a municipalidade analisar e aprovar sua licença


