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1. ACESSO

Para acessar o Sistema Empresa Facil, utilize um navegador de internet, como Google
Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Opera, entre outros.

Digite o endereco do sistema na barra de navegacao do navegador e aguarde o
carregamento da pagina inicial.

1.1 ABERTURA ON-LINE

Para dar inicio ao processo de Abertura, cliqgue na opcao Abertura de Cadastro
Mobiliario.

Cadastro Mobdidri Logklaclo Licenciamants Manual MNFS-¢  Painel  Panguntas Freguestes

Cadastro Mobiliario
Cadastro Mobiliario Consultas
Soliciacio de abertura de cadastro mobilidrio Consulta de solicitacdo de abertura de cedastro moblidric '\-\
Geranciamesto do cadastro moblldri T
Alwraglio, encemaments ou Brimein BoeiEs Ceasulta 24 viabildsds *
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Antes de iniciar a declaracdo de abertura, verifique atentamente a lista de
documentos obrigatorios, que deverao estar digitalizados.

Em seguida, selecione o perfil de acesso para dar inicio ao processo de abertura,
dentre as seguintes opcoes:

¢ Pessoa Fisica

e Pessoa Juridica (Microempreendedor Individual - MEI)
o Pessoa Juridica (Orgao Publico)

e Pessoa Juridica

ApOs a selecao, clique em “Iniciar o preenchimento do formulario eletrénico”.

@ conam
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Solicitacdo de Abertura de Cadastro Mobiliario

Pary policitar & abertura &0 cadistro mobilbne, o contribuints deverd presnches o formuliss sstrisico gue esld subdvidids nai
SEQUITTIES STRDaE

= Contritasinte

= Endereco fiscal o enderecs de neleringy

« Enderege da notificacio

+ Lradades

= Andbsa di wlabildeds [emabekcids)

« Telefones de contaln

= Conlades ou secritdia de contabilidade

+ Quadrn oe sockos & administradores ou informagies do emeresing [pesscas jundicas|
= DOCUMENTOE

Anted de miciir o procedo S aberturs verifigus @ o dotumenton desdriled abaixs estlio SgRalisedos para serem arevaded s
Processo.

+ Certificado de microempreendedor indevidusl & CPF & RG

= Cartle Chi) = Ragistro do drglo de dusss [ houne)
& Certificasdn de Licencismanto Integrads - CLI {nbrigatsna) & Espeiho de camé de IPTU (ano wigente)
m«uw-nwlmnvmmm:m = Formulirio 80

= Inscricio emtadual (is houeer)

« CFF & G dos sicis

= Cortidio de vistora do iméesl

- Rgistre du brge de classe compebente [s¢ Rouver]

& Conbratn sooul

= Cartlio ChY)

& CPFF & RG dos siclos

= Cortidlo de vitora da iméeed

& CErtificaedo o Lioencismaento Integrads - CLI (obrigaborss)
= Comprovants de indereco

= Certiddo de valor vesal ou Espeiho de cannd de 1PTU (a0
wigerke]

& Inscriclo estmdual (58 howser)

= Decdaracio de empress indradual (s hoseer)

= Eagistre do rgde de classe competenta [Sé Pouver]

HEI Passoa Fisica
=+ Certificadn de micreempreendedor indradual = CPF e G
= Cartldo CHF) = Commgroante S8 sndene(n
« Cortificadn de Ukenclamento Inbegrada - LI {obrigabinis) « Comprowante e [Recriche Muynidpsl de ardpgem
= Inecricle etadual (s howre) = Regictrn 42 digdo & dass (o8 howee)
+ CFF & R dos sacios
= Ragiere di Grgls de clisss oMt (56 Bouver]

Pedsua lundics

& Conbratn social

= Cortlio CHE)

= Inscrigio estadual (54 howeer)

+ Dedacscho de emoress individual (s howeer )

« CFF & RG dos sicie

+ Bagistre do trgde de classe compstents [se bouver]

= Saleciors o perflil desejada;

I-l Solickar abertura de cadastrs mebiliiric como Pessos Fisica I

Solictar absrtura de cadastrs mobslibric como Pessoa Juridica (M e divicdmal - MIT).
Solicker abertura de cadastrs motsliiric como Pessos Juridica (Onglo Piblica)
Solicker atertura de cadasirs mebdlisric como Pessos Juridica

Solictar abertura de cadastre moblidric de emMpness CoNSTU Jtraves o Vie Ripkds Empresa

= Salicitacio o absrura indelewida

Golickir absrtura de cadantre meldicic a partir de uma solicitagiio indelerida.

I Iniciar o presnchimentn do farmeldinio mtnpmn.l

@ conam
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1.2DADOS DO CONTRIBUINTE

Na etapa Dados do Contribuinte, sao solicitadas todas as informacoes referentes ao
cadastro geral do contribuinte, tais como Razao Social, CNPJ, Data de Abertura, entre

outras.

Apos o preenchimento completo dos dados, clique em “Avancgar” para prosseguir.

Abertura - Contribuinte

* Nome:

= [rata de sbertura: = {PF: = CERns = Drata de nasciments:
[14/12/2020 | [MASCULING w| |15/08/1982

= RG {nimerna); ® RG (Estada): = B [Grgs0 emissor);

| | [ =P v SECRETARIA DF SEGURANCA PUBLICA (55P) .
Corgelha da classa (slgla): Conselhn de clagse (Estado]: Congethn de clagse [Nlmera):

[ + SELECIONE UM ITEM + *

= E.mail:

‘woltar I Avancar
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2. ENDERECO FISCAL

Na etapa Endereco Fiscal, devera ser informado o endereco onde o contribuinte
exerce a atividade econdmica, o qual obrigatoriamente deve estar localizado no
Municipio.

Caso o Endereco de Notificacado seja o mesmo que o Endereco Fiscal, marque a opc¢ao
"0 endereco de Notificacao € o mesmo do Endereco Fiscal”.

Abertura - Endereco fiscal ou endereco de referéncia
* Logradoura:
3 DE JULHD [AVEMIDA ] ’

= Numsro predial complements;

= Imdvel proprio: * Estabelecida: = hrea coupada (ma):

| M | | 5im +| [100,00 ]

(] ﬂmdﬂmdﬁnﬂtﬁmr&uéumdﬂmdﬂmﬂxﬂfﬂdﬂrﬂrﬂﬁmﬁrﬁhl

OFieitapias:
o Caso o nimero predial/complemento desejado ndo esteja na lista entre em contato com a Secretaria da Fazenda.

< O pontribuinte que exercer gualguer strddade em edtabsledmentd com melragem Supérior a 750 m® terd Sus soliotagda de
abertura caracterizada comie de alta fisco,

« Caso o imdvel ndo seja propric anexar so0s documentos o contrato de locacdo para fins comerciais ow avtorizagdo de uso emitida
pela proprietdria.

e
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Caso o Endereco de Notificacdao seja diferente do Endereco Fiscal, ndo marque a
opcéao correspondente. Clique em “Avancar” e realize o preenchimento dos dados do
Endereco de Notificacao, sendo possivel, nesta etapa, alterar o Estado e a Cidade, se
necessario.

Abertura - Endereco de notificacdo

= Estada: * Municiplo:

aF ¥ P, v

= Logradourn | Dedarar enderegn ndo codificado | ¢
15 DE NOYEMBRO [RLW ] -

= Hamend predial /ioomplemenic:

Dirienlbagies:

2 Casn o nimern predial/complemente desejado ndo esteja na Bsta seleciore a apcie declarar endereqo ndo codificado e infarme o

endarege comglato.
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3. ATIVIDADES

Na etapa Atividades, devem ser informadas as atividades econdmicas que serao
exercidas pelo contribuinte. Este € um campo de grande importancia na declaracao
municipal, pois permite indicar uma ou mais atividades, conforme a necessidade.

Para incluir as atividades desejadas, clique em “Adicionar”.

Lista de atividades declaradas:

. :
Editar Remover
v

Orientactes:

& Adicionar - Cligue no botdo adicionar e preencha o formulario.

« Editar - Selecione uma atividade da lista e digue no botdo editar

= Remover - Selecione uma atividade da lista e cligue no botdo remover.

IMPORTANTE: O contribuinte devera informar pelo menos uma atividade para prosseguir.

Voltar

Em seguida, selecione a atividade exercida pelo contribuinte. As atividades podem
ser localizadas e selecionadas por meio da descricao, do item da Lei Complementar
n° 116 ou do numero do CNAE.

ApOs a selecdo, cliqgue em “Salvar” para registrar a atividade.

Abertura - Atividades

= Atividade:

ACADEMIA DE GINASTICA ¥
= Tipo: * Dwta de inicio:

PRIMCIPAL "\-"l 15/13/2020

| Cancelar operacido I Salvar

@ conam




Sistema

Empresa Facil

E possivel editar ou remover uma atividade selecionando-a

na lista e clicando na acao
correspondente.

Abertura - Atividades

Lists de atividsdes declaradas:

{P) ACADEMIA DE GINASTICA

hdicionar Editar Remidvear

Orientagses:

« Adiclonar - Cliqgue no botdo adidonar @ preencha o formuldric.
o Editar - Selecione uma atrvidade da lista e cligue no botdo editar.
& Remower - Saledione uma atividade da lista e dique no bokdo remover.

TMPORTANTE: O contribuinte deverd informar pelo manos uma atividade para prosseguir,

:Ml:ar

Apos a conclusao da etapa, clique em “Avancar” para prosseguir.
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4. VIABILIDADE (USO E OCUPACAO DO SOLO)

Na etapa Viabilidade, ¢ realizada a analise da atividade econdmica pretendida, da
localizacdo do imovel e do grau de risco da atividade, bem como dos laudos
eventualmente exigidos.

Por meio dessa analise, o contribuinte obtera um parecer prévio sobre a viabilidade de
uso e ocupacao do solo para o exercicio da atividade na localizacdao informada,

incluindo a indicagao dos laudos necessarios, quando aplicavel.

No exemplo abaixo, a atividade é considerada permitida, sendo exibida a seguinte
mensagem:

“Atividade permitida nesta localidade, segundo a lei de zoneamento.”

Apos a conclusao da analise, clique em “Avancar” para prosseguir.

11
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Abertura - Andlilse de viabilidades

& mecriclo manicipsl
r Endlegregn P al o AWVERTCRE @ C5F JUHDE  LEAA, CERTED, OR%NSD. 101
= Foma: 109 || Sigia: ZEIC || Gescricio: 2OMNA Dl ESPICIAL iINTEIRISSE COMERATIAL

m e hp Egregesoc 3T, 00 s ) Srgds goiicada) 3180 an® || Ares ooupads | 00D e

A i S s
FRESTADDGALS O SOAVICOES
BawTorr iy S rosami dga il

ZHIT - ACADCHMLA DE SIHASTICA
Towloer sy San £ &L -

FR1LTI- 100 - ATIVIDADES DE CONDICIOMARMBENTDS FISMD

RECRETARLA A FAZESMDA [CENE L]
SECHETARNLA O MEID AHBIENTE [-ER =]
MECHETARLE (M CRFLAS [P REH ]
W IGILARCLA S TaELS [ZENE L]

Ak uiclasde gaerrmidisba el o e adiibssile —aaparsekes o Bed ol e

MOTA: O predsnts savuds nbo concoeds i S0 D IFTErRlAGS0 D = sscarokle mvsdises de stiebd sode, carecsndo de Enilas

ik o e @ gl @ e a s O e e el e et ek e L . s e
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5. TELEFONE PARA CONTATO

Na etapa Telefones para Contato, ¢ possivel cadastrar um ou mais numeros telefénicos. Para
isso, informe o numero de telefone desejado e, em seguida, clique em “Adicionar”. O
procedimento pode ser repetido para incluir diversos numeros distintos

O contato telefonico constitui um canal de comunicacao agil entre a Prefeitura e o
Contribuinte. Portanto, ¢ fundamental informar numeros de telefone validos e
atualizados, a fim de possibilitar o contato quando necessario.

Abertura - Telefones de contata

Lista de telefornes de contato declarados:

| Adicionar

Editar ‘ Rarmewer

Orientagies:

o Adidonar =« Cligue mo botda adicionar e preencha o formuldrio.

o Editar - Selecione um telefone da lista & cligue no botdo editar

o Remaver - Selecione um telefone da lista & digue no botio remover.

IMPORTANTE: O contribuinte deverd informar pelo menos wm telefone pare prosseguir.

Preencha todos os campos corretamente e clique em “Salvar” para registrar as informacgoes.

Aberturs - Telelones de contalo

= Empde
i1

. = Fgved = T L B
L 31 ) PO il L% 1% ¥

Castaldr’ opsaragin |I walage I

Apos a conclusao da etapa, clique em “Avancgar” para prosseguir.

13
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6. CONTADOR OU ESCRITORIO DE CONTABILIDADE

Na etapa Contador ou Escritorio de Contabilidade, o contribuinte devera selecionar
um escritorio de contabilidade, um contador responsavel ou informar que realiza a
propria contabilidade. Neste ultimo caso, marque a opcao “O proprio contribuinte
realiza a contabilidade”.

Apos selecionar a opcao adequada, clique em “Avancar” para prosseguir.

Abertura - Conkader ou escrfdric de contabilidads

Conisdar ou scritorio de contsbilldsde:

+ Hanhum fem fol iccalicsda + w

8§ pripis comrbssnh: ralza 2 Donnated

e it

& Ca%a 0 cenbxdar as eacritdrsn o conishildade deaslpdo rdo poiels iy lgis seire Are canigin cam & Gemepars ds Fassada

|-:tl'| VAT
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7. DOCUMENTOS

Na etapa Documentos, ¢ possivel incluir os documentos exigidos para a abertura.
Para incluir um novo documento, clique em “Adicionar”.

Abertura - Documentos

Lista de docurmento(s) anexados:

‘ Adicionar H Remaover

oriantacias:

+ Adiclonar - Cligua na betdo Adiclonar & preencha o formiudria,
= Remowver - Seleclone um peripde de enguadramants da lista @ digue no bot3o Remover.

TMPORTANTE: O contribwinte deverd informar pelo memos wm docinmento DA prossegquir,

iodtar

Os documentos obrigatérios a serem anexados sao exibidos na pagina inicial de
preenchimento e também no momento em que ocorre a etapa de anexacao dos
documentos, conforme demonstrado a seguir.

Para anexar os documentos, preencha o campo correspondente e, em seguida, clique
em “Selecionar o documento”.

Selecione o documento desejado e clique em “Salvar” para concluir o anexo.

@ conam
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Abartura - Decumantas

Cemcricic fo prouive: Arguiaa:
o o | e o dvomeme |
Crimntarces:

= Posdid 6 dr avinadion affulvrs o abd 10ME fen Faimalon:

v CuaCiraiiing oo FROmsal Word (dod]
v Capauregnn do Opes (ET0E (8L

v Piralsiy Decemert Fermial [pdf]
D { g )

& [am U rxessiieg

+ Comprovants ds iescrigha na CRPD

+ Cadasirn da abarhay suadunl [DECL - CADESF

# Corirain seciad (ne oo de ol sdiaade]

r REQLTImEnIT 0 empredain (ro oot o Frm §rodl

v R, CFF & COMmEe paanin B resakins & raerel dos sics o roodletdia

v PR 0 el CA0R B0 O ORI D RIAE TR0 G R 2T ]
w Tk 0 iode il [C0arand g hecapd oo erorinua, Jaaiadd o Wreiredl W @ood i)
v ala i orrHando & eetuls alealades u neFErades

w L b vkl ou pu ks e diia ofdal (e cise di i eraie

v Cartifinida da lesrga mbsgprade [CL1)

= AD, CFF & comprzvaris du resadncis am roma da presidenks

Caraila aseragda I Sk I

E possivel adicionar ou remover documentos selecionando-os na lista e clicando na
acao correspondente.

Abarbura - Dooumssbos

Linis d» Sccurmenicin] snezsson:

CHER]
Rejboigner | | Elivewiar

Cbenlauii:

o eafioniad (B e Dot Adioarar & prewvtha o forraddia
< Famvrswr - Salecdose v pancds do ergusdranenio ds ks 8 cique ro boblio Remcosat

IMPORTANPE: O candribaile divand Mfoamar gl mdngs wh dhao B AT

Apos a conclusao do processo, clique em “Avancar” para prosseguir.

@ conam
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8.INFORMACOES DECLARADAS

Na etapa Informacdes Declaradas, ¢ possivel visualizar todos os dados preenchidos
e os documentos anexados.

Recomenda-se a conferéncia cuidadosa das informacdes antes de finalizar o
processo de abertura.

I

|

I "l
HH

!
HHHHH

@ conam
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Cliqgue em “Finalizar” para enviar a solicitacao de abertura para andlise da Prefeitura.
Ap0s a finalizacao, sera gerado um numero de protocolo, que devera ser utilizado para
acompanhar o andamento do processo de abertura.

Operacdo realizada com sucesso.

A solicitacdo de abertura de cadastrados mobilidno foi encaminhada com sucesso
para a Secretana de Planejamento e Desenvalvimento.

Protocolo: 2e7ebBaB8dbcba4d850aa994d02a895277

@ conam
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9. OBSERVACOES FINAIS

Caso haja criticas ou sugestdoes para a melhoria deste guia basico de instrucées,
estaremos sempre a disposicdo para aperfeicoar os servicos, fortalecendo o
relacionamento e 0 comprometimento com os usuarios do sistema.

19



